
İl Müdürlüğü ya da İlçe Müdürlükleri’nden 

Şube Müdürlüğüne talep gelmesi

İDARİ VE MALİ  İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜBİRİM:
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BİNA TADİLATI YAPILMASI İŞ AKIŞI ŞEMASI
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İŞ AKIŞ ŞEMASI

Şube Müdürü tarafından İlgili

personelin görevlendirilmesi

PR-

ŞM

Destek Hizmetleri Daire 

Başkanlığından Ödenek talep 

edilmesi

Muayene kabul işlemlerinin ve 

ödemenin yapılması

Bina Tadilatı 

Talebi

Giden Evrak İş Akışı

Satınalma İşlemlerinin 

yapılması

Konu ile ilgili Tüm evrakların 

dosyalanması/arşivlenmesi

Hazırlayan Onaylayan

Keşif yapmak üzere Çevre ve 
Şehircilik İl Müdürlüğünden Teknik 

eleman talep edilmesi

Giden evrak

Görevlendirilen personel tarafından 

gerekli ölçümlerin yapılması ve yaklaşık 

maliyetin belirlenerek il Müdürlüğümüze 

gönderilmesi

Ödenek Durumunun tespit edilmesi
Yaklaşık Maliyet

Ödenek durumu yeterlimi ?

Evet

Hayır

İ-MD
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