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Hazırlayan: Onaylayan: 

                                

      

İLM Birimlerinden 
Gelen resmi yazılar 

 
İLM Birimlerinden gelen evrakın 

değerlendirilmesi K-PR 

K-PR 

P-PR 

Evrak Gizli/ Hizmete 
Özel/Kişiye Özel mi? 

Evrakın Fiziki eki var mı? 
 

 
Evrakın zarflanması 

Evrak ne şekilde 
Gönderilecek ? 

 
Evrakın posta gideri kaydının 

yapılması 

Keep hesabı olan kurumlara 
keep bağlantısı ile gönderilmesi 

Türüne göre Ptt veya kargoya 
teslim edilmesi 


