
Talimat Yazısı

Talimat yazısının Koordinasyon ve Tarımsal 

Veriler Şube Müdürü tarafından kontrol edilmesi ve 

ilgili personele havale edilmesi

K-ŞM

ARTVİN İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
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İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı

İş Akış Şeması

İlçe Gıda Tarım Hayvancılık Müdürlüklerine 

gönderilmek üzere talimat hazırlanması

A

Gelen evrakın ilgili personel tarafından 

incelenmesi 
K-PR

Araç var mı?

Bilgi derlemek için araziye 

gidilmesi

Talimat Yazısı

Tarımsal ürün maliyetlerini derlemek üzere araç 

talep edilmesi

HayırEvet

Derlenen bilgilerin MS Office 

programına girilmesi

Giden Evrak

İş Akış Şeması

O-MD

Tarımsal Ürün Maliyetleri verilerinin derlenmesi 

İlişkin Bakanlığın ilgili biriminden talimat yazısı 

gelmesi

Hazırlanan yazının İlçe Gıda Tarım Hayvancılık 

Müdürlüklerine gönderilmesi
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İŞ AKIŞ ŞEMASI

A

K-ŞM

Tarımsal ürün maliyetlerinin derlenmesine ilişkin İlçe 

Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlükleri’nden gelen 

yazıların Koordinasyon ve Tarımsal Veriler Şube 

Müdürü tarafından kontrol edilmesi ve ilgili 

personele havale edilmesi

Gönderilen maliyetlerin incelenmesi

Gönderilen bilgilerde 

hata var mı ?

İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık 

Müdürlüğünün uyarılarak hatanın 

kontrol edilmesinin istenilmesi

Tarımsal Ürün 

Maliyetlerine İlişkin 

Yazı

Gelen evrakın ilgili personel tarafından 

incelenmesi 
K-PR

Evet

Derlenen bilgilerin office programına  

girilmesi

Hayır

K-PR

Maliyetlerin çıktısının arşivlenmek üzere 

dosyalanması

Hazırlayan Onaylayan
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